OBEC JIVKA

SMERNICE &. 1/2023 O ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU -

Tato smérnice upravuje zplsob evidence verejnych zakazek a postup pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o
verejnych zakazkach, v platném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod
2.000.000 K¢ bez DPH a verejnych zakazek na stavebni prace pod 6.000.000 K¢ bez
DPH.

X Cl 1
Uvodni ustanoveni

1. Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 neni zadavatel v souladu s § 31
povinen zadavat postupem podle zékona; verejny zadavatel (obec) je vSak povinen
dodrZovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

2. Je-li verejna zakazka zcela, nebo z ¢asti financovana prostrednictvim dotace, maji

pred pouZitim této smérnice prednost zavazna pravidla pro zadavani zakazek
stanovena poskytovatelem dotace.

€l 11
Zakladni pojmy

1. Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne:

a. v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH.

b. v pfipadé verfejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K& bez DPH.



2. Limity pro vefejnou zakdzku malého rozsahu uvedené v predchozim bodu jsou
stanoveny zakonem a jsou platné ke dni schvaleni této smérnice. V pFipad€, Ze zakon
stanovi zménu téchto limitl, plati pro tuto smérnici limity stanovené zakonem.

- 3. Pro zadavani verejnych zakézek malého rozsahu stanovi tato smérnice nastedujici
rozdélent:

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo sluZby s predpokiddanou hodnotou niZéi nebo
rovnou ¢astce 100.000 KE. Verejnd zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou
hodnotou nizsi nebo rovnou ¢astce 400.000 KE.

b. Verejna zakazka na dodavky nebo sluzby s predpokladanou hodnotou presahujici
Castku 100.000 K¢ az do vyse Castky 500.000 K&.

Verejnd zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou piesahujici 400,000
K¢ az do vyse Castky 2.000.000 KCE.

c. Vefejna zakdzka na dodavky nebo sluzby s predpokladanou hodnotou pFesahujici
Castku 500.000 K¢ aZ do Castky nepresahuijici 2.000.000 KE.

Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpoklddanou hodnotou presahujici 2.000.000
K€ az do Castky nepresahujici 6.000.000 K& .

d. Verejné zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém piipadé

¢l 111
Pravndla pro Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle jednotlivych
kategorii

1. Verejné zakazky malého rozsahu I. Kategorie

a) Vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichZ
pFedpokIédané hodnota nepfesahne 100.000 K& bez DPH, a verejné zakazky
na stavebni prace, které nepfesahnou 400.000 K¢ bez DPH podléhaji schvalem
starosty (tzn bez konani vybérového fizeni). O zakdzkach v hodnoté
prevysuyu 100. 000 K& bez DPH je potreba informovat zastupitelstvo obce na

Ny

b) Vefejnd zakazka bude zadana na zakladé vyzvy minimalné jednomu dodavateli
k predloZeni cenové nabidky za pfedpokladu dodrZeni zasad uvedenych v
¢lanku 1 odst. 1 této smérnice. U t&chto vefejnych zakazek Ize postupovat i
formou pfimého nakupu v obchodé.

¢) U vefejnych zakdzek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti,

o



2. Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

a) Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichz
pfedpokladana cena je v rozsahu od 100.000 K¢ do 500.000 K¢ bez DPH, a
verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana
cena je v rozsahu od 400.000 KE do 2.000.000 K¢ bez DPH, podléhaji
rozhodnuti zastupitelstva obce.

b) O zadani verejné zakazky malého rozsahu rozhoduje starosta. Zadavatel je
povinen formou pisemného oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni vyzvat
nejméné tfi dodavatele k predlozeni nabidky (listinnd nebo elektronicka
forma). Zadavatel miZe k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavatell.
Informace o tom, Ze se jednd o uzaviené zadavadi fizeni, se uvede v
oznameni. Zadavatel neni v tomto pfipadé povinen zaradit do hodnoceni
nabidky jinych nez pfimo vyzvanych dodavatel(.

c) O vybéru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce svym usnesenim. Vybér
dodavatele pro tyto zakazky se oddvodni v usneseni zastupitelstva obce.

d) U verejnych zakazek malého rozsahu je mozno vychazet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti

3. Verejné zakazky malého rozsahu III. Kategorie

a) Verejné zakdzky malého rozsahu na dodavky nebo sluzby, jejichz
pfedpokladana cena je v rozsahu od 500.000 K& do 2.000.000 K¢ bez DPH, a
verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace, jejichz predpokladana
cena je v rozsahu od 2.000.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH podléhaji
rozhodnuti zastupitelstva obce.

b) Zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zplisobu zadani. U
téchto verejnych zakdzek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k
predloZeni nabidky. Jednotlivi ¢lenové zastupitelstva obce mohou do tfi dni po
projednani navrhu doplnit seznam firem, které zadavatel vyzve k predlozeni
nabidky.

c) Zverejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatelfim je organizator
zakazky povinen koordinovat tak, aby lhdty pro podani nabidek byly pro
vsechny uchazece pfiblizné shodné.

d) Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minimalnim poctem tfech
¢lend. Jejim Clenem musi byt starosta & mistostarosta a je-li to mozné, také
osoba se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Komise miize byt dale
sestavena z ¢lenl zastupitelstva obce. Nabidky, které neobsahuji vechny |
naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odlvodni a dale je jiZ |
nehodnoti.

O



e) Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a
stanovi poradi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zédznam, v némz bude
uveden seznam piijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z
nich podle jednotlivych kritérii a dal3i skute¢nosti.

f) O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo
obce na zakladé zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu obce bude predlozen
ke schvdleni i navrh smlouvy. Smiouvu podepisuje starosta obce. Zprava o
rozhodnuti bude doruéena vSem Uc€astnikfim Fizeni spolu se stru¢nym
odlivodnénim vybéru do péti pracovnich dnl od rozhodnuti zastupitelstva,
pfipustna je listinna nebo elektronicka forma.

g) Zadavatel zvefejni na profilu zadavatele (§147a zakona) uzavfenou smiouvu
véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnii ode dne jejich uzavieni.

h) Dlvodem pro zruSeni zadavaciho fizeni miZe byt skuteCnost, Ze dodavatelé
nepredlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem poZadované plnéni, nebo zadavatel neobdrzel minimalné tfi
nabidky od tfech rliznych dodavatel(l. Pokud pfi zadavani verejné zakazky
malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s poZadovanym plnénim
nizsi poCet dodavatell, nez méa byt dle vySe uvedenych pravidel vyzvan, vyzve :
obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

4. Verejné zakazky malého rozsahu IV. Kategorie

a) Vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace, které je
nutné zadat v krajné naléhavém pfipadé, jenz zadavatel svym jednanim
nezplisobil a ani jej nemohl piedvidat a z éasovych divod( neni mozné zadat
zakdzku standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici, podiéhaiji
rozhodnuti starosty a je potreba o nich informovat zastupitelstvo obce na
nejbliz8im zasedani zastupitelstva obce.

b) Za spinéni vyse uvedenych podminek se miZe jednat nap¥. o zakazky na
predejiti, odstranéni a zmirnéni skod zplsobenych Zivelnymi a havarijnimi
situacemi atd.

¢l 1v
Spole¢na ustanoveni

1. Ve vyzvé se dle této smérnice uvede zejména:

a. identifikace zadavatele,

b. vymezeni pifedmétu veiejné zakazky malého rozsahu,
. misto a doba plnéni,

d. pozadovany obsah nabidky,

e. kritéria hodnoceni nabidky, |




f. poZzadavek na doloZeni téchto dokladd:

- pfi pfedloZeni nabidky: prokazani opravnéni k podnikani v kopii (napf. Zivnostensky
list, vypis z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence).

- vybranym uchazefem pred podpisem smlouvy: prokazani opravnéni k podnikani
(napf. Zivnostensky list ve stejnopise nebo Uredné ovérené kopii) vetné predlozeni
vypisu z obchodniho rejstiiku € jiné evidence ne starst 90 dnd, ¢estné prohlaseni
dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u PO podepsané osobou
opravnénou jednat jejim jménem)

» neni v likvidaci (jde-li o PO),

» v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl
zrusen pro nedostatek majetku,

+ nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky,

« nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
nebo na pojistném a na penale na sociadlni zabezpedeni, pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, s vyjimkou piipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve
splatkach a neni prodleni se splacenim splatek.

- Cestné prohlageni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani v piipadé, ze jde o FO. Pokud jde o PO, musi tuto podminku
splfiovat a prohlaseni udinit statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu,
vedouci organizacni slozky zahrani¢ni PO nebo statutarnim organem povéreny
zastupce.

g. platebni podminky,
h. zplisob a misto podavani nabidek,
i. dalsi pozadavky a podminky.

2. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt u zadavatele
archivovany po dobu min. péti let. Je-li pfedmét verejné zakazky malého rozsahu
financovan z dotagniho programu, musi byt dodrzeny podminky a Ih{ity archivace
stanovené poskytovatelem dotace.

3. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim Gradé v Jivce.
Jedno vyhotoveni kaZdé smlouvy v pisemné formé bude uloZeno na Obecnim Ufadé v
Jivee.

CLv
Zavéreféna ustanoveni



1. Tato smérnice byla projednana a schvalena na jednani zastupitelstva obce Jivka
dne 27. zafi 2023 a nabyva Gcinnosti dne 1. fijna 2023. Soucasné nahrazuje smérnici
¢. 1/2017 vydanou dne 26. ledna 2017.

2. Smérnice bude po celou dobu své platnosti uverejnéna na webovych strankach
obce Jivka.

Mgr. Pavel Matéjka DiS.
starosta




